OSNOVNA SKOLA
JAGODNJAK

PRAVILNIK

o radu skolske knjiznice

JAGODNJAK, 20109.
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Na temelju ¢lanka 52 Statuta Osnovne $kole "Jagodnjak", Jagodnjak, au svezis
¢lankom 28. Zakona o knjiznicama (NN, 105/97, 05/98, 104/00, 87/08, 69/09),
Skolski odbor na sjednici odrzanoj 30. 1. 2019. donio je:

PRAVILNIK
o radu $kolske knjiznice

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim pravilnikom ureduje se poloZaj, struktura i rad knjiznice u Osnovnoj kol
"Jagodnjak", Jagodnjak (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Skolska knjiZnica je mjesto u kojem se pohranjuje, éuva, struéno obraduje i daje na
korisStenje knjizna i neknjizna grada. 5
Skolska knjiZnica je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa Skole.

Clanak 3.

Zadaca je Skolske knjiznice:

stvarati kod u&enika trajnu naviku da sami traze knjige, da se njima
znaju koristiti i da u knjizi traZe odgovore za rjeSavanje opcih i osobnih
problema,

omogucditi uéenicima ispunjenje obveza iz nastavnog plana i programa,
omoguditi uciteljima (nastavnicima) i struénim suradnicima ostvarivanje
nastavnog plana i programa i permanentno struéno usavrSavanje.

Clanak 4.

Knjiznicu vodi knjiznicar.
Knijiznicar:

planira i programira rad knjiznice,

obavlja struéno-knjiznicne i informacijsko-referalne poslove,

obavlja poslove u svezi s kulturnom i javnom djelatnoséu Skole,
suraduje s matiénim sluZzbama, drugim knjiznicama, knjizarama i
nakladnicima,

suraduje s uciteljima (nastavnicima), struénim suradnicima, uéenicima
te roditeljima i skrbnicima ucenika i pruza im struénu pomog,
odreduje raspored dezurstava u€enika u knjiZnici,

permanentno se usavriava,

obavlja druge poslove odredene propisima i opéim aktima Skole.

KNJIZNICNI FOND
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Clanak 5.

Fond Skolske knjiznice sadrzi:

* knjizni¢nu gradu (knjige, Easopise i drugu tiskanu gradu),
* neknjiznu gradu (AV sredstva, kompjuterske zapise i sl.).

Clanak 6.

Qrgda iz €lanka 5. ovog pravilnika treba biti smjestena u slobodnom pristupu, a
1Znimno u zatvorenim ormarima (AV sredstva i sl.).

Clanak 7.

Knjizni€ni fond mora biti funkcionalan, prilagoden nastavnom planu i programu i
potrebama korisnika kolske knjiZnice.

lll.  ZASTITA GRADE U KNJIZNICI

Clanak 8.

Knjiznica je duZna osigurati zastitu grade u knjiznici pravilnim smje&tajem i ispravnim
postupanjem u knjiznici i izvan nje.
Zastita knjiznicne grade treba obuhvatiti:
e reviziju knjizni¢ne grade,
izdvajanje knjizni¢ne grade,
otpis knjiga,
smjestaj neuvezanih ¢asopisa i novina,
uvez knjiga i Casopisa,
popravak knjiga.

Clanak 9.

Revizijom knjizni€ne grade u Skolskoj knjiZnici obvezno se utvrduje stanje na
policama i knjiZnici u cjelini te osigurava ¢uvanje i zaslita knjizniéne grade.

Reviziju obavija knjiZniCar jedanput tijekom Skolske godine.

Za vrijeme revizije knjiZnica je zatvorena za korisnike,

Vrijeme revizije odreduje se godisnjim planom i programom rada Skole.

O vremenu revizije korisnici se izvjescuju tako da mogu pravodobno vratiti posudene
knjige.

Clanak 10,
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Izdvajanjem knjiznine grade treba se odvoiiti jiznic
janjém knjizn ojiti nepotrebna knjizni¢éna grada.
lzdvvajanje kn.j_lvzn_lcne grade mora se provoditi neprestano. ! ;
Iz Skolske knjiznice obvezno se i redovito treba izdvajati:
* vrlo oStecene knjige,

knjjge koje neto¢no ili nesuvremeno obraduju neku temu ili sadrZaj,
kn!!ge kojih su izdana izmijenjena ili pro3irena izdanja,

knjige koje nisu prikladne za korisnike &kolske knjiznice,

suvisni primjerci nekih naslova,

nepotrebni Easopisi, AV i dokumentacijski materijal.

Za pravodobno izdvajanje knjiznigne grade odgovoran je knjiznicar.

Clanak 11.

Izdvojene knjige se otpisuju.

O otpisu izdvojenih knjiga odlu&uje ravnatelj na prijedlog knjizni¢nog odbora.
Nakon otpisa knjiga knjizni¢ni odbor utvrduje koje se od otpisanih knjiga trebaju
Zzamijeniti drugim primjercima.

Clanak 12.

Ostecene knjige knjiznica je duzna pravodobno popraviti sama ili koristenjem usluga
izvan Skole.

Casopise i novine knijiZnica je duzna uredno kompletirati po godistima, a €asopise
vazne za knjiznicu i Skolu u cjelini pravodobno dati na uvez.
KnijiZni¢ar je duZan naciniti popis knjiga i €asopisa koji su dani na uvez.

IV. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 13.

U prostorijama knjiznice korisnici se mogu svakodnevno sluZiti knjigama, €asopisima
i novinama.

Clanak 14.

Za koristenje izvan prostorija knjiznice korisnici mogu posuditi:
¢ odjednom 3 knjige na vrijeme do 14 dana,
« odjednom 5 brojeva €asopisa na vrijeme do 7 dana,
e 2 primjerka dokumentacijskog materijala na vrijeme do 2 dana,
®

3 primjerka AV grade na vrijeme od 7 dana (vrijedi samo za nastavnike,
struéne suradnike | ostale zaposlenike Skole).

Clanak 15.
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Za iz_:noéenje izvan prostorija knjiZnice ne mogu se posuditl; priruénicl, enciklopedije,
leksikoni, rjegnici, bibllografski rje¢nicl, bibliografije, atlasi, gospodarski pregledi i sl.,
osim kada se radi o razrednoj posudbl prema zahtjevu uéitelja Skole.

Clanak 16.

Ako je potraznja za nekim knjigama povecéana, knjizni¢ar je ovlasten prigodom
posugibe skratiti korisniku vrijeme koritenja odredeno &lankom 14. ovoga pravilnika.
Za vrijeme ljetnog | zimskog odmora uenika te kada postoje opravdani razlozi
knjiznigar moze korisniku produljiti vrijeme posudbe odredeno ¢lankom 14. ovoga

pravilnika.
Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga &lanka ocjenjuje knjizni¢ar samostalno.

Clanak 17.

Razrednom odjelu knjiZnica moZe posuditi knjiznu i neknjiznu gradu prema zahtjevu

ucitelja ili struénog suradnika.
Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovog ¢lanka odreduje knjizni¢ar u dogovoru s

uciteljem ili stru&nim suradnikom u skladu sa sadrzajima nastavnog plana i programa
koji se izvode u razredu uz pomo¢ posudene knjizni¢ne grade.

Clanak 18.
Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiznicama u sastavu $kolska knjiznica mozZe

posudivati knjizniénu gradu samo na temelju ugovora sklopljenog izmedu druge
knjiznice ili pravne osobe u &ijem je knjiznica sastavu i Skole.

V. KORISNICI USLUGA KNJIZNICE

Clanak 19.
Uslugama 8kolske knjiznice mogu se koristiti u€enici (roditelji i skrbnici uenika),
uéitelji (nastavnici), stru&ni suradnici | ostali zaposlenici Skole.

Clanak 20,
Korisnicima usluga 8kolske knjiznice iz €lanka 19. ovoga pravilnika knjiznica moZe

izdati odgovarajuce &lanske iskaznice.
Za sve korisnike iz ¢lanka 19, ovoga pravilnika ¢lanstvo u $kolskoj knjiZnici iznosi

O __kuna,
Clanak 21.
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Knjiznica je duzna svim' korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima, u skladu s
odredbama ovoga pravilnika i drugih opc¢ih akata Skole.

Korisnici su duzr)l izvijestiti knjizniCara o svakoj promjeni prebivalista ili boravista,
odnosno o promjeni osobnih podataka.

Clanak 22.

Korisnici su posudene knjige i drugu gradu duzni pravodobno vratiti.

Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u mogucnosti
pravodobno vratiti posudenu knjigu ili drugu knjiznu gradu, duZan je o tome izvijestiti
knjizni¢ara, a posudenu knjigu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijecenosti.

Clanak 23.

Korisnika koji pravodobno ne vrati posudene knjige, a ne radi se o slugaju iz clanka

22. stavak 2. ovoga pravilnika, knjiznicar ¢e opomenuti. o . )
Ako ni nakon opomene korisnik ne vrati posudene knjige, duzan je platiti zakasninu

od_O kuna po knjizi i po danu. o _
Iznos zakasnine iz stavka 2. ovoga ¢lanka, po danu i knjiznoj jedinici, odreduje
gkolski odbor kod donosenja godisnjeg plana i programa rada Skole.

Glanak 24.

Korisnici su duZni Guvati knjizniénu gradu od svakoga ostecenja.
Korisnici ne smiju trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike,

prijati knjige i sl.

Clanak 25.

Korisnik koji izgubi ili osteti posudenu knjigu, odgovoran je za Stetu.

Ako je knjiga o3tecena toliko da se ne moze vige koristiti ili je izgubljena, korisnik je
duzan nabaviti i vratiti knjiZnici istu knjigu kakvu je posudio.

Ako korisnik ne moze postupiti prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duzan je nabaviti i
vratiti knjiznici drugu knjigu koja joj je potrebna, u visini cijene posudene knjige.
Ako korisnik ne moZe postupiti ni prema stavku 3. ovoga ¢lanka, duzan je Skoli
nadoknaditi &tetu u protuvrijednosti izgubljene, odnosno oSteéene knjige.

Odluku o plaéanju nadoknade 3tete iz stavka 4. ovoga &lanka na prijedlog knjiznicara
donosi ravnatelj.

Za &tetu koju prema stavku 1. ovoga €lanka u€ini ucenik, odgovoran je roditelj,
odnosno skrbnik u€enika.

Clanak 26.
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. drugi zaposlenici Skole ne smiju izdavanje ucenickih knjizi

garidn ' ! ole avanje ucenickih knjizica

~f”/§o zabai sl. U\{j?tqvat} vracanjem posudenih knjiga ili plaéanjerj'n nadoknad
"’7;; Ja izgubljene ili ostecene knjige. ace
se

vl. RAD KNJIZNICE

Clanak 27.

Knjiinica__radi od ponedjelika do petka u tiednu.
Radno vrijeme knjiznice obvezno sé istiGe na ulaznim vratima knjiznice.

Clanak 28.

O promjenama u radu knjiznice knjiznicar je duzan pravodobno izvijestiti sve

korisnike knjiznicnih usluga.

Clanak 29.

uje knjiznicar. KnjiZnicaru U

dbenu knjizniénu gradu posud
ogu pomagati ucenici (¢lanovi

Knjige i ostalu posu posu
drugim poslovima u knjiznicim

posudivanju knjiga i
knjiinic':arske skupine).

Glanak 30.

U prostorijama knjiznice mora biti red i mir.
Korisnika Koji narugava red i mir, knjiznicar je ovlagten udaljti iz prostorija knjiznice.

" Glanak 31.

ti samo korisnici (¢lanovi) knjiznice.

storijama skolske knjiznice mogu boravi
ti i ostavljati tiskovine nepocéudnog

U pro
Korisnici U gitaonicu i knjiznicu ne smiju unosi
sadrzaja.

Clanak 32.
U prostorijama knjiznice organizira se individualni rad s uéenicima, rad sa skupinama

ugenika, nastava i izvannastavne aktivnosti (susreti kvizovi, natjecanja, raz (
PR | . . ' ' ] oV
sekcije i sl.)u skladu s godinjim planom i programom rada Skojle. ’ govor
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VIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 33.

S odredbama ovoga pravilnika razredni ugitelji (nastavnici) duZni su upoznati ucenike
I roditelje, odnosno skrbnike uéenika.

Clanak 34.

Ravnat_elj je duZan imenovati &lanove knjizni¢nog odbora u roku do 30 dana od dana
stupanja na snagu ovoga pravilnika.

Clanak 35.
Je_c_ian primjerak ovoga pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u
knjiZnici.

Clanak 36.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploéi Skole.

Clanak 37.

Ovaj pravilnik objavljen je na oglasnoj ploéi Skole dana QO-A . 2019.

Klasa: 003-06/19-01-3
Ur. broj: 2100/20-19-
Jagodnjak, _ 20. 4. 2019. godine
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